
แบบรายงานขออนุญาตเขาพักอาศัย 

 

วันท่ี  เดือน   พ.ศ.   

 

เรื่อง ขออนุญาตเขาพักอาศัยในบานพักของกองทัพเรือ 

เรียน   …………………………………………………………………………………………………….. 

 เนื่องดวย กระผม/ดิฉัน ยศ       ชื่อ     ชื่อสกุล           

สังกัด  ไดรับการพิจารณาจัดใหเขาพักอาศัยในบานพักของกองทัพเรือ  

อาคารเลขท่ี หองเลขท่ี ตั้งแตวันท่ี เดือน พ.ศ.  

บัดนี้ กระผม/ดิฉัน มีความประสงคท่ีจะขอเขาพักอาศัยตั้งแตวันท่ี เดือน พ.ศ.  

เปนตนไป และจะปฏิบัติตามระเบียบท่ีวางไวทุกประการ ผูท่ีจะเขาอยูอาศัยท้ังหมด รวม         คน  

ตามรายชื่อพรอมดวยรูปถายคนละ ๒ รูป ดังนี้ 

   ๑.          

   ๒.          

   ๓.          

   ๔.          

   ๕.          

   ๖.          

   ๗.          

   ๘.          

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุญาตให กระผม/ดิฉัน เขาพักอาศัยในอาคารเลขท่ีดังกลาวตอไปดวย 

 

 ควรมิควรแลวแตจะกรุณา 

 

 (ลงชื่อ)      

                (                                     ) 

 (ตำแหนง)      

 

หมายเหตุ   ๑. ตำแหนงหัวหนาหนวยควบคุมอาคารหรือหัวหนาหนวยท่ีมีบานพักของหนวย 
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แบบสัญญาการเขาพักอาศัย 

เขียนท่ี     

วันท่ี  เดือน   พ.ศ.   

 

 ขาพเจา ยศ ชื่อ ชื่อสกุล  

อาย ุ ป ตำแหนง  สังกัด        

ไดรับอนุญาตใหเขาพักอาศัยในบานพักของกองทัพเรือ   

อาคาร                 หองเลขท่ี                      ขอทำสัญญาใหไวตอกองทัพเรือ โดยหัวหนาหนวยควบคุม

อาคารหรือหนวยท่ีมีบานพักของหนวย ดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑ ขาพเจาและครอบครัวจะปฏิบัติตามระเบียบกองทัพเรือวาดวยการพักอาศัยในบานพัก 

ของกองทัพเรือ พ.ศ.๒๕๖๔ รวมทั้งระเบียบปฏิบัติอื่น ๆ  ซึ่งทางราชการจะกำหนดขึ้นภายหลังอยางเครงครัดทุกประการ

 ขอ ๒ ขาพเจาจะรับผิดชอบในการดูแลรักษาที ่พักอาศัย รวมทั ้งพัสดุประจำหองพัก  

ตามรายการแนบทายสัญญานี้ใหอยูในสภาพเรียบรอยเสมือนวิญูชนพึงสงวนหรือดูแลรักษาทรัพยสินของตนเอง 

 ขอ ๓ ขาพเจาและครอบครัวจะเปนผูเขาพักอาศัยเอง และจะไมนำบุคคลภายนอกเขา

มาพักอาศัยจนกวาจะไดรับอนุญาตใหเขาพักอาศัยได 

 ขอ ๔ ขาพเจาจะมีผูพักอาศัยรวมอยูดวยเฉพาะคูสมรส บุตร บิดามารดาของสองฝาย และ 

ผูพักอาศัยอ่ืนอีกเพียง ๑ คน 

 ขอ ๕ ขาพเจาจะเขาพักอาศัย ในวันท่ี เดือน พ.ศ.  

และจะทำการยายทะเบียนราษฎรบุคคลในครอบครัวใหเสร็จสิ้น ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวันเริ่มเขาพักอาศัย 

 ขอ ๖ เมื ่อทางราชการตองการใชอาคารแหงนี ้ไปในการอื ่นก็ดี หรือตองการรื ้อถอนก็ดี 

ขาพเจายินยอมยายครอบครัวออกจากอาคารแหงนี้ใหเสร็จสิ้นภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีทางราชการแจงใหทราบ 

 ขอ ๗ หากขาพเจาปฏิบัติผิดสัญญาขอหนึ่งขอใด ขาพเจายินยอมใหทางราชการเรียกคืนท่ีพัก

อาศัยทันที 

 ขอ ๘ เมื่อขาพเจาจะตองสงคืนที่พักอาศัยใหแกหนวยควบคุมอาคารหรือหนวยที่มีบานพัก 

ของหนวยไมวาจะดวยกรณีใดก็ตาม ยกเวนกรณีตามขอ ๖ ขาพเจาจะทำการซอมคืนสภาพที่พักอาศัยใหอยูใน

สภาพท่ีพรอมจะเขาพักอาศัยได หากขาพเจาไมสามารถดำเนินการซอมคืนสภาพดังกลาวได ขาพเจายินยอมให

หนวยควบคุมอาคารหรือหนวยที่มีบานพักของหนวยเปนผูดำเนินการซอมคืนสภาพ โดยขาพเจาเปนผูออก

คาใชจายในการดำเนินการท้ังหมด 

 ขอ ๙ ขาพเจายินยอมใหหนวยตนสังกัดหรือผู ที ่ไดร ับมอบหมายหักเงินเดือน คาจาง  

เงินบำนาญ เงินบำเหน็จ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจามีสิทธิไดรับจากกรมบัญชีกลางสงใหแกหนวยควบคุมอาคาร

หรือหนวยท่ีมีบานพักของหนวย เพ่ือชดใชคาใชจายในการซอมคืนสภาพท่ีพักอาศัยตามขอ ๘ 
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 สัญญานี้ทำข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ผูใหสัญญาและหนวยควบคุมอาคารเก็บไว  

ฝายละหนึ่งฉบับ 

 

 (ลงชื่อ) ผูใหสัญญา 

  (                                   ) 

 (ลงชื่อ) ผูรับสัญญา 

  (                                   ) 

 (ลงชื่อ) พยาน (เจาหนาท่ี) 

  (                                    ) 

 (ลงชื่อ) พยาน (เจาหนาท่ี) 

        (                                    ) 
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แบบฟอรมหลักฐานแนบในรายงานผูเขาพักอาศัย 

 ขาพเจา                   สังกัด                          

ผูพักอาศัยในบานพักของกองทัพเรือ  อาคาร   หองเลขท่ี  

มีผูพักอาศัยท้ังหมด คน 

 

 

       

ชื่อ  ชื่อ   ชื่อ  ชื่อ  

         

ความสัมพันธ  ความสัมพันธ   ความสัมพันธ  ความสัมพันธ  

 

 

         

ชื่อ  ชื่อ   ชื่อ  ชื่อ  

         

ความสัมพันธ  ความสัมพันธ   ความสัมพันธ  ความสัมพันธ  

 

 

 

 

 

 

0 

0 
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สัญญาค้ำประกันการเขาพักอาศัย 

เขียนท่ี      

วันท่ี  เดือน      พ.ศ.    

 ขาพเจา อาย ุ                    ป รับราชการ  

ตำแหนง  สังกัด   

อยูบานเลขท่ี แขวง/ตำบล เขต/อำเภอ จังหวัด  

ขอทำหนังสือค้ำประกันไวกับกองทัพเรือ โดยหัวหนาหนวยควบคุมอาคารหรือหนวยที่มีบานพักของหนวย  

มีขอความดังนี ้

 ขอ ๑ ตามท่ี                            ไดทำสัญญาการเขาพักอาศัย 
ในบานพักของกองทัพเรือ                                  อาคาร           หองเลขท่ี                กับกองทัพเรือ  
ตามสัญญาการเขาพักอาศัย ฉบับลงวันท่ี              เดือน                  พ.ศ.              นั้น ขาพเจายินยอมผูกพัน
ในฐานะผูค้ำประกันการปฏิบัติตามสัญญาฉบับดังกลาว และถาหนวยควบคุมอาคารหรือหนวยที่มีบานพัก
ของหนวยไมสามารถเรียกให            ชำระคาเสียหายใดอันเกิดข้ึนตามสัญญาได
ขาพเจายินยอมชดใชคาเสียหายนั้นแทน                                            . จนครบจำนวน และยินยอมให 
กพ.หนวยตนสังกัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายหักเงินเดือน คาจาง เงินบำนาญเงินบำเหน็จ หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจา
มีสิทธิไดรับจากกรมบัญชีกลางสงใหแกหนวยควบคุมอาคารหรือหนวยที่มีบานพักของหนวย เพื่อชำระหนี้
ตามสัญญาค้ำประกันฉบับนี ้

 ขอ ๒ ถาจำเปนตองยึดทรัพยของ           ขาพเจาจะเปนผูนำยึด       

และยินยอมรับผิดชอบในการยดึทรัพยนั้น 

 ขาพเจาไดทราบขอความตามสัญญานี้โดยตลอด และเขาใจดีแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวเปน

สำคัญตอหนาพยาน 

 (ลงชื่อ)   ผูค้ำประกัน 

         (  ) 

 (ลงชื่อ)             ใหความยินยอม/คูสมรส 

         (  ) 

 (ลงชื่อ)   พยาน (เจาหนาท่ี) 

                 (  ) 

 (ลงชื่อ)   พยาน (เจาหนาท่ี) 

                 (  ) 
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บันทึกคำยินยอมผูพักอาศัย 

เขียนท่ี      

     วันท่ี  เดือน      พ.ศ.   

 ขาพเจา                                                    อายุ                ป รับราชการตำแหนง
  สังกัด    
หัวหนาครอบครัวผูไดรับอนุญาตเขาพักอาศัยในบานพักของกองทัพเรือ   

อาคาร  หองเลขท่ี   

 โดยบันทึกฉบับนี้ ขาพเจาขอใหคำยินยอมตอหัวหนาหนวยควบคุมอาคารหรือหนวยที ่มี
บานพักของหนวย ดังตอไปนี้ 
 ๑. เมื่อมีเสียงรองขอความชวยเหลือภายในหองพัก หรือเมื่อมีผูกระทำความผิดอันเปนความผิด
ซึ่งหนาตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาตรา ๘๐ ไดหลบหนีหรือซุกซอนอยูในหองพัก หรือมี
เหตุอันควรเชื่อไดวาในหองพักมีสิ่งของผิดกฎหมาย หรือที่ไดมาจากการกระทำความผิด ขาพเจายินยอมให
เจาหนาท่ีหนวยควบคุมอาคารหรือหนวยท่ีมีบานพักของหนวย/เจาหนาท่ีผูท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวย
ควบคุมอาคารหรือหนวยท่ีมีบานพักของหนวยเขาตรวจหองพักอาศัยของขาพเจาไดทันที และหากมีความเสียหาย
เกิดข้ึน ขาพเจาจะไมเรียกรองคาเสียหายใด ๆ  
 ๒. เมื่อขาพเจาไดรับสิทธิในการพักอาศัยแลว แตมิไดเขาพักอาศัยเปนเวลาติดตอกันตั้งแต 
๖๐ วันขึ ้นไป หรือเมื ่อขาพเจาหมดสิทธิในการพักอาศัยแลว แตมิไดสงคืนหองภายในระยะเวลาตามท่ี 
ระเบียบกองทัพเรือวาดวยการพักอาศัยในบานพักของกองทัพเรือกำหนด ขาพเจายินยอมใหเจาหนาท่ีและหรือ
ผู ที ่ไดร ับมอบหมายจากหัวหนาหนวยควบคุมอาคารหรือหนวยที ่มีบานพักของหนวยทำการเขาตรวจ 
หองพักอาศัยได และหากการเขาตรวจจะตองมีการเปดกุญแจหรือทำลายกุญแจหอง ขาพเจาจะไมเรียกรอง
คาเสียหายใด ๆ ในการกระทำดังกลาว รวมท้ังความเสียหายอันเกิดจากการปฏิบัติในการเขาตรวจหองพักอาศัย 
 ๓. การเปดและการเขาตรวจหองพักอาศัยของขาพเจาตามขอ ๒ จะตองมีพยานบุคคลที่เปน 
ผูพักอาศัยในบานพักของหนวยตามขอ ๒ เขารวมในการตรวจอยางนอยหนึ่งคน และตองจัดใหมีการบันทึกการตรวจ 
โดยมีผูพักอาศัยผูเขาตรวจและพยานลงลายมือชื่อรวมกัน 
 ๔. การเขาตรวจหองพักอาศัยตามขอ ๒ ใหกระทำไดตั ้งแตเวลา ๐๖๐๐ – ๑๘๐๐ เวนแต  
เปนการตรวจตอเนื่อง หรือมีเหตุฉุกเฉินเรงดวนท่ีไมสามารถรอกระทำการในหวงเวลาดังกลาวได  

     (ลงชื่อ)         หัวหนาครอบครัว 

                     (         ) 

     (ลงชื่อ)         พยาน (เจาหนาท่ี) 

                     (         ) 

หมายเหตุ  เจาหนาที่ผูเขาตรวจหองพักจะตองไดรับคำสั่งแตงตั้งจากหัวหนาหนวยควบคุมอาคารหรือหัวหนา

หนวยท่ีมีบานพักของหนวย 
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หนังสือรับรอง 

 กระผม/ดิฉัน สังกัด  

เลขประจำตัวประชาชน ขอรับรองวา กระผม/ดิฉันและครอบครัว คือ 

 ๑. (คูสมรส) เลขประจำตัวประชาชน  

 ๒. (บุตร) เลขประจำตัวประชาชน                      

 ๓. (บุตร) เลขประจำตัวประชาชน        

 ๔. (บุตร) เลขประจำตัวประชาชน          

 ๕. (ผูพักอาศัย) เลขประจำตัวประชาชน  

 ไดรับสิทธิการเขาพักอาศัยในบานพักของกองทัพเรือ               อาคาร         . 

หองเลขท่ี                เพียงแหงเดียวเทานั้น หากปรากฏวา กระผม/ดิฉัน และหรือครอบครัว มีท่ีพักของทางราชการ 

ที่อื่นอีก กระผม/ดิฉัน ยินยอมใหผูบังคับบัญชาลงทัณฑทางวินัย และ/หรืองดบำเหน็จประจำป ตามแตจะพิจารณา

เห็นสมควร และยินยอมใหทางราชการตัดสิทธิเขาพักอาศัยในอาคารที่พักอาศัยของทางราชการทุกแหง  

โดย กระผม/ดิฉัน และครอบครัว จะขนยายทรัพยสินทั้งหมดออกไปจากอาคารที่พักของทางราชการภายใน 

๑๕ วัน นับแตวันที่ทางราชการการตัดสิทธิ์ หากพนกำหนดดังกลาวแลว กระผม/ดิฉัน ยังมิไดขนยายทรัพยสิน

ท้ังหมดออกไป กระผม/ดิฉัน ยินยอมใหทางราชการเขาตรวจหองพักอาศัย และดำเนินการตามกฎหมายท้ังทางแพง

และทางอาญา 

 จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 

 

     (ลงชื่อ)         ผูรับรอง 

                     (         ) 

                     /                /  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๘ - 
 

การยินยอมใหดำเนินการทำประกันภัยบานพักของกองทัพเรือ 

ทำท่ี      

     วันท่ี  เดือน      พ.ศ.   

 ขาพเจา สังกัด  

ผูไดรับสิทธิเขาพักอาศัยในบานพักของกองทัพเรือ   

อาคาร  หองเลขท่ี                        ขอทำบันทึกความยินยอมในการทำประกันภัย

อาคาร และในการทำประกันภัยอาคารดังกลาว ขาพเจายินดีท่ีจะเสียคาเบี้ยประกันภัยใหแกทางราชการตามท่ี

กำหนดในระหวางการเขาพักอาศัย ทั้งนี้ เมื่อชำระเบี้ยประกันภัยแลวจะไมเรียกรองขอคืนเบี้ยประกันภัยจาก

การท่ีขาพเจาไดสงคืนหองพักอาศัยจากทางราชการ     

    (ลงชื่อ)            ผูใหความยินยอม/ผูไดรับสิทธิเขาพักอาศัย 

  (            ) 

    (ลงชื่อ)            พยาน (เจาหนาท่ี)  

            (            ) 
 
 
 
 
 

                                                                                                                      

 

 

 

 

 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๙ - 
 

หลักฐานในการทำสัญญาเขาพักอาศัย 

(นายทหารสัญญาบัตร) 
ผูทำสัญญา 

 ๑. สำเนาบัตรขาราชการ (เจาตัว) ๒ ชุด 

 ๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (คูสมรส บุตร ผูอาศัย) ๒ ชุด (ในกรณีท่ีบุตรไมมีบัตรฯ ใหใช สูติบัตร แทน) 
 ๓. สำเนาทะเบียนบาน (เจาตัว คูสมรส บุตร ผูอาศัย) ๒ ชุด 

 ๔. สำเนาทะเบียนสมรส ๒ ชุด 

 ๕. รูปถายสี ๑.๕ นิ้ว (เจาตัว คูสมรส บุตร ผูอาศัย) ๒ รูป 

ผูค้ำประกัน (ชั้นยศ ร.ต. ข้ึนไป มีอายุมากกวาผูทำสัญญาเขาพักอาศัยไมเกิน ๔ ป) 
๑. สำเนาบัตรขาราชการ ๒ ชุด 

๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน คูสมรส ๒ ชุด 

 ๒. สำเนาทะเบียนบาน (ผูค้ำประกัน คูสมรส) ๒ ชุด 

 ๓. สำเนาทะเบียนสมรส ๒ ชุด (ในกรณีเปนโสด ใหใชหนังสือรับรองความเปนโสด แทน) 
            - เงินประกันคาของเสียหายอาคาร จำนวน ๑,๕๐๐ บาท  
            - เงินคาเบี้ยประกันภัยอาคารท่ีพัก จำนวน ๑๒๐ บาท 

(โดยการโอนเงินเขาบัญชีธนาคารทหารไทยธนชาต จำกัด (มหาชน) เทานั้น) 
                   ติดตอสอบถามเพ่ิมเติม โทร.๕๓๒๘๒ 

 

-------------------------------- 
 
 

หลักฐานในการทำสัญญาเขาพักอาศัย 

(นายทหารประทวน ลูกจาง และพนกังานราชการ) 
ผูทำสัญญา 

 ๑. สำเนาบัตรขาราชการ (เจาตัว) ๒ ชุด 

 ๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (คูสมรส บุตร ผูอาศัย) ๒ ชุด (ในกรณีท่ีบุตรไมมีบัตรฯ ใหใช สูติบัตร แทน) 
 ๓. สำเนาทะเบียนบาน (เจาตัว คูสมรส บุตร ผูอาศัย) ๒ ชุด 

 ๔. สำเนาทะเบียนสมรส ๒ ชุด 

 ๕. รูปถายสี ๑.๕ นิ้ว (เจาตัว คูสมรส บุตร ผูอาศัย) ๒ รูป 

ผูค้ำประกัน (ชั้นยศ จ.อ. ข้ึนไป มีอายุมากกวาผูทำสัญญาเขาพักอาศัยไมเกิน ๔ ป) 
๑. สำเนาบัตรขาราชการ ๒ ชุด 

๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน คูสมรส ๒ ชุด 

 ๒. สำเนาทะเบียนบาน (ผูค้ำประกัน คูสมรส) ๒ ชุด 

 ๓. สำเนาทะเบียนสมรส ๒ ชุด (ในกรณีเปนโสด ใหใชหนังสือรับรองความเปนโสด แทน) 
            - เงินประกันคาของเสียหายอาคาร จำนวน ๑,๐๐๐ บาท 

            - เงินคาเบี้ยประกันภัยอาคารท่ีพัก จำนวน ๑๒๐ บาท  
(โดยการโอนเงินเขาบัญชีธนาคารทหารไทยธนชาต จำกัด (มหาชน) เทานั้น) 
                  ติดตอสอบถามเพ่ิมเติม โทร. ๕๓๒๘๒ 


